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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
Dot.

Przetargu nieograniczonego

na obsługę prawną
Samodzielnego Publicznego Szpitala Wojewódzkiego 

im. Papieża Jana Pawła II w Zamościu

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera:

1. Formularz „Oferta wykonawcy”.
2. Opis przedmiotu zamówienia wraz z instrukcją dla wykonawców. 
3. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy. 
4. Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 

art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. z późn. zm. w 
związku z art. 44 – załącznik nr 1.

5. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – Załącznik nr 2
6. Załączniki nr 3, 4, 5.

Zamość, dnia 04 lutego 2013 r.
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Formularz

O F E R T A  W Y K O N A W C Y
na obsługę prawną

Samodzielnego Publicznego Szpitala Wojewódzkiego 
im. Papieża Jana Pawła II.

Samodzielny Publiczny Szpital Wojewódzki
Im. Papieża Jana Pawła II
ul. Aleje Jana Pawła II 10

22 – 400 Zamość 

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na obsługę prawną Samodzielnego 
Publicznego Szpitala Wojewódzkiego im. Papieża Jana Pawła II w Zamościu, zamieszczonego w 
Biuletynie Zamówień Publicznych,

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia objętego zaproszeniem za cenę brutto (z podatkiem 
VAT):  ........................................................................ zł.

słownie: ....................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

zgodnie z  przedstawioną ofertą cenową.

1.  Oświadczamy,  że  zapoznaliśmy  się  ze  specyfikacją  istotnych  warunków  zamówienia  i 
przyjmujemy ją bez zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

2. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia.

3.  Oświadczamy,  że  objętą  zamówieniem usługę  zamierzamy  wykonać  sami  (jeżeli  nie  należy 
wskazać część zamówienia,  którą wykonawca zamierza powierzyć  temu podmiotowi – w takim 
przypadku wykonawca jest zobowiązany do złożenia odrębnego oświadczenia) i nie będziemy ich 
powierzać  innej  osobie  lub  jednostce  ani  też  przelewać  na  nią  swych  praw  i  wierzytelności 
wynikających z umowy. 

4. Oświadczamy, że zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia istotne postanowienia 
umowy, które zostaną wprowadzone do umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy 
się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy uwzględniającej te postanowienia na 
wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.

.......................................................................
(data, podpis i pieczęć osoby uprawnionej)
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Instrukcja dla wykonawców

I. Opis przedmiotu zamówienia.
                                                       

Przedmiotem zamówienia jest usługa obsługi prawnej Samodzielnego Publicznego Szpitala 
Wojewódzkiego im. Papieża Jana Pawła II w Zamościu w zakresie prawa regulującego działalność 
zakładów  opieki  zdrowotnej,  prawa  cywilnego,  prawa  zamówień  publicznych,  prawa  spółek 
handlowych, ustawy o rachunkowości, ustaw podatkowych, obejmująca:

1) doradztwo prawne – rozumiane jako udzielanie porad prawnych, wyjaśnień oraz konsultacji 
i sporządzanie opinii prawnych w sprawach wymagających wykładni prawnej w sprawach 
objętych przedmiotem zamówienia

2) opiniowanie  projektów  umów,  w  tym  umów  z  zakresu  badań  klinicznych,  umów  z 
podwykonawcami usług medycznych 

3) opiniowanie  pism  w  sprawach  związanych  z  procedurami  pozyskiwania  i  rozliczania 
środków z programów unijnych 

4) przygotowywanie  ostatecznych  wezwań  do  zapłaty,  przedsądowych  pism 
przygotowawczych

5) przygotowywanie  pozwów, pism procesowych  w sprawach związanych  z  dochodzeniem 
przez  podmioty  trzecie  zapłaty  wierzytelności  przysługujących  im  względem 
Zamawiającego  jak  też  w sprawach związanych  z dochodzeniem przez  Zamawiającego 
swoich należności od osób trzecich

6) współudział w prowadzeniu wszelkich negocjacji z podmiotami trzecimi, zawieranie ugód 
przedsądowych,

7) prowadzenie postępowań przed Wojewódzką Komisją ds. Zdarzeń Medycznych 
8) prowadzenie postępowań egzekucyjnych
9) doradztwo  w  zakresie  ustawy  Prawo  Zamówień  Publicznych  poprzez  wsparcie 

merytoryczne Zamawiającego w związku z prowadzonymi przez niego postępowaniami o 
udzielenie zamówień publicznych, w szczególności poprzez: opiniowanie i akceptację pod 
względem formalno - prawnym projektów umów, dokumentacji (pism Zamawiającego jak i 
Wykonawcy)  w  trakcie  prowadzonej  procedury;  wsparcie  w  przypadku  wystąpienia 
procedury odwoławczej.

Ponadto,  Wykonawca  zobowiązany  będzie  do  reprezentowania  Zamawiającego  (po  otrzymaniu 
pełnomocnictwa  na piśmie)  w sprawach związanych  z jego bieżącą  działalnością  przed sądami 
powszechnymi, sądami administracyjnymi, sądami polubownymi, organami administracji, Krajową 
Izbą Odwoławczą.  

Przedmiot zamówienia nie obejmuje: spraw z zakresu prawa pracy i ubezpieczeń społecznych oraz 
prawa  związkowego  w  tym  spraw  sądowych,  opiniowania  projektów  uchwał  i  obsługi  Rady 
Społecznej,  postępowań  o  udzielenie  zamówień publicznych,  których  wartość  nie  przekracza 
wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro oraz zamówień na świadczenia zdrowotne, 
spraw o zapłatę za tzw. nadwykonania.

Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, na dzień zawarcia umowy przed-
stawi polisę OC na sumę ubezpieczenia min. 1 000 000,00 zł (dotyczy właściciela, współwłaścicie-
la, partnera itp.) w zakresie prowadzonej działalności obejmującej przedmiot niniejszego zamówie-
nia.  W sytuacji, gdy okres obowiązywania polisy będzie się kończył w trakcie umowy na obsługę 
prawną, Wykonawca jest zobowiązany każdorazowo dostarczyć nową (wznowioną) polisę OC, na 
warunkach nie gorszych jak poprzednia. 
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CPV:  79100000–5  -  usługi  prawnicze,  79110000-8  -  usługi  w  zakresie  doradztwa  prawnego  i 
reprezentacji prawnej.

Zamówienie realizowane będzie przez zespół Wykonawcy,  co do zasady w wymiarze 5 godzin 
przez 1 (dzień) w tygodniu, w godzinach ustalonych przez strony. Wyznaczony przez Koordynatora 
radca prawny/adwokat, pełnił będzie dyżur w siedzibie Zamawiającego. W pozostałym czasie, po-
nad określony na  zasadach,  Wykonawca  zapewnia  kontakt  z  prawnikami  wykonawcy,  poprzez 
dwustronne kontakty medialne (poczta mailowa, faks, telefon).

Samodzielny  Publiczny  Szpital  Wojewódzki  im.  Papieża  Jana  Pawła  II  w  Zamościu  jest 
zarejestrowany  w  Krajowym  Rejestrze  Sądowym  w  Sądzie  Rejonowym  Lublin  –  Wschód  w 
Lublinie z siedzibą w Świdniku. VI Wydział Gospodarczy pod numerem 0000021024. Szpital jest  
wpisany  do  rejestru  podmiotów  wykonujących  działalność  leczniczą  prowadzonego  przez 
Wojewodę Lubelskiego pod numerem księgi rejestrowej 000000002991.
W Szpitalu funkcjonują następujące jednostki medyczne:
Ilość oddziałów: – 17
Ilość poradni:
Przychodnia Podstawowej Opieki Zdrowotnej – 1
Wojewódzka Przychodnia Specjalistyczna – 37
Wojewódzka Przychodnia Kardiologiczna – 4
Inne jednostki działalności podstawowej:
Zakład Rehabilitacji
Ośrodek Rehabilitacji Dziennej
Ośrodek Diagnozy i Leczenia Chorób Układu Nerwowego
Zakład Radiologii
Zakład Patomorfologii
Blok Operacyjny z Centralną Sterylizatornią
Laboratorium Analityczne
Apteka Szpitalna
Punkt Zaopatrzenia Ortopedycznego.
Szpital zatrudnia 1332 pracowników.
Szpital prowadzi rozrachunki z tytułu dostaw i usług z 1.900 kontrahentami.
Roczne obroty wynoszą ponad 160 milionów złotych.

Termin realizacji zamówienia – przez okres 36 miesięcy licząc od daty zawarcia umowy.

II. Warunki  udziału w postępowaniu.

O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wykonawcy spełniający następujące warunki:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności,  jeżeli  przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i  doświadczenia,  tj.  należycie  wykonali  lub wykonują w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krót-
szy – w tym okresie  dwie usługi ciągłe (tj. świadczone nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 
miesięcy) obejmujące swoim zakresem obsługę prawną samodzielnych publicznych zakładów opie-
ki zdrowotnej o rocznej wartości brutto co najmniej 100 000,00 zł. każda; 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania za-
mówienia, tj. dysponują osobami posiadającymi odpowiednie kwalifikacje zawodowe: co najmniej 
2 radców prawnych/adwokatów w tym 1 radca prawny/adwokat koordynator posiadający minimum 
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8 letnie doświadczenie w obsłudze prawnej samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowot-
nej, 1 radca prawny/adwokat posiadający minimum 2 letnie doświadczenie w obsłudze prawnej sa-
modzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Potwierdzeniem spełnienia tych warunków będą dokumenty, oświadczenia złożone w ofercie.
Nie  spełnienie  choćby  jednego  z  podanych  warunków  podmiotowych  spowoduje  wykluczenie 
wykonawcy z postępowania stosownie do art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Dokumenty i oświadczenia wymagane celem potwierdzenia spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu:

- Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o których mowa w art. 
22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. z późn. zm. w związku z 
art. 44 – załącznik nr 1 do SIWZ.

Dokumenty wymagane celem potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu określo-
nego w punkcie II. 2).
- Wykaz wykonanych/ wykonywanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, z podaniem ich 
wartości,  przedmiotu,  dat  wykonania  i  odbiorców.  Zamawiający  wymaga  udokumentowania 
realizacji dwóch  usług  ciągłych  (tj.  świadczonych  nieprzerwanie  przez  okres  co  najmniej  12 
miesięcy)  obejmujących swoim zakresem obsługę prawną samodzielnych publicznych zakładów 
opieki zdrowotnej o rocznej wartości brutto co najmniej 100 000,00 zł. każda; 
Wszystkie wymienione w przedmiotowym wykazie usługi muszą być potwierdzone dokumentami 
świadczącymi o ich należytym wykonaniu (załącznik nr 3). 

Dokumenty  wymagane  celem  potwierdzenia  spełniania  warunku  udziału  w  postępowaniu 
określonego w punkcie II. 3).
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat 
ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówie-
nia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dyspono-
wania tymi osobami (załącznik nr 4). 

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiający wymaga 
następujących dokumentów:

1. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 2 do SIWZ.

2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w 
celu  wykazania  braku  podstaw  do  wykluczenia  w  oparciu  o  art.  24  ust.  1  pkt.  2  ustawy, 
wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku 
do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy. 

3.  Aktualnego  zaświadczenia  właściwego  naczelnika  urzędu  skarbowego  potwierdzającego,  że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem 
zwolnienie,  odroczenie  lub  rozłożenie  na  raty  zaległych  płatności  lub  wstrzymanie  w  całości 
wykonania  decyzji  właściwego  organu  –  wystawionego  nie  wcześniej  niż  3  miesiące  przed 
upływem terminu składania ofert. 
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4. Aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych  lub Kasy 
Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem 
składek  na  ubezpieczenie  zdrowotne  i  społeczne,  lub  potwierdzenia,  że  uzyskał  przewidziane 
prawem zwolnienie,  odroczenie  lub  rozłożenie  na  raty  zaległych  płatności  lub  wstrzymanie  w 
całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert.

5. Aktualnej  informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt.  
4  -  8  ustawy  Prawo  zamówień  publicznych,  wystawionej  nie  wcześniej  niż  6  miesięcy  przed 
upływem terminu składania ofert. 

6. Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 
9 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli w przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, osoby, o 
których  mowa w art.  24  ust.  1  pkt.  5  -  8  ustawy mają  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium 
Rzeczpospolitej  Polskiej,  wykonawca  składa  w  odniesieniu  do  nich  zaświadczenie  właściwego 
organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób 
w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 5 - 8 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert, z tym że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych 
osób nie wydaje się takich zaświadczeń – zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie 
złożone  przed  notariuszem,  właściwym  organem  sądowym,  administracyjnym  albo  organem 
samorządu zawodowego, lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób.

Jeżeli  wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium  Rzeczypospolitej 
Polskiej, ma zastosowanie § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w 
sprawie  rodzajów dokumentów,  jakich  może  żądać  zamawiający  od wykonawcy  oraz  form,  w 
jakich te dokumenty mogą być składane. Zamiast dokumentów o których mowa w pkt. 2 – 4 i pkt.  
6, wykonawca składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub 
miejsce  zamieszkania  potwierdzające  odpowiednio,  że:  a/  nie  otwarto  jego  likwidacji  ani  nie 
ogłoszono  upadłości,  b/  nie  zalega  z  uiszczaniem  podatków,  opłat,  składek  na  ubezpieczenie 
społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie 
na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, c/ nie 
orzeczono  wobec  niego  zakazu  ubiegania  się  o  zamówienie.  W  pkt.  5  wykonawca  składa 
zaświadczenie  właściwego  organu  sądowego  lub  administracyjnego  miejsca  zamieszkania  albo 
zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4 – 8 
ustawy.  Dokumenty,  o  których  mowa  w  lit./  a  i  c  oraz  pkt.  5  powinny  być  wystawione  nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a dokument o którym mowa w lit/  
b powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem 
zawierającym  oświadczenie  złożone  przed  notariuszem,  właściwym  organem  sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca 
zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę  lub miejsce zamieszkania.        

Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega 
na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te 
będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia 
w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w celu wykazania braku podstaw do 
wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których 
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy (wymienionych na str. 5 i 6 SIWZ) oraz pisemnego zobowiązania 
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tych podmiotów do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania 
z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii  poświadczonej za zgodność z oryginałem 
przez wykonawcę.
 
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy 
ustanawiają  pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w  postępowaniu,  albo  reprezentowania  w 
postępowaniu  i  zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego.  Przepisy  dotyczące 
wykonawcy  stosuje  się  odpowiednio  do  wykonawców  ubiegających  się  wspólnie  o  udzielenie 
zamówienia  publicznego.  Jeżeli  oferta  wykonawców  ubiegających  się  wspólnie  o  udzielenie 
zamówienia  zostanie  wybrana  jako  najkorzystniejsza,  zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do 
zażądania umowy regulującej współpracę tych wykonawców przed zawarciem umowy o udzielenie 
zamówienia publicznego.

Zgodnie  z  art.  26  ust.  3  ustawy  Pzp  zamawiający  będzie  wzywał  wykonawców,  którzy  w 
określonym terminie nie złożyli wymaganych oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 
25 ust. 1 lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego 
oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust.1, zawierające błędy, lub którzy złożyli 
wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia 
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
Złożone  na  wezwanie  oświadczenia  lub  dokumenty  powinny  potwierdzać  spełnienie  przez 
wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu w którym upłynął termin 
składania ofert.
Zamawiający będzie wykluczał z przedmiotowego postępowania wykonawców, w okolicznościach, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 1 – 9 i ust. 2 pkt. 1 – 4. Ofertę wykonawcy,  który został 
wykluczony uznaje się za odrzuconą.

Dokumenty, które musi zawierać oferta: 

1. Formularz „oferta wykonawcy” (sporządzony według wzoru strona 2 SIWZ).
2. Oferta cenowa przygotowana dla każdego zadania oddzielnie w sposób podany w specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia str. 8 i zawierająca wszystkie elementy, o których w nim mowa.
3. Oświadczenie o terminie płatności za usługę - termin płatności musi być określony w dniach. 
Zamawiający wymaga by termin płatności wynosił 30 dni od daty otrzymania faktury VAT – treść 
oświadczenia znajduje się w formularzu „oferta wykonawcy” wystarczy ją uzupełnić o oferowany 
termin płatności. 

Zamawiający informuje, że niezłożenie dokumentów, oświadczeń, informacji określonych w pkt. 1, 
2, 3 spowoduje odrzucenie oferty.

III. Terminy i wymagania co do sposobu sporządzania, składania i otwarcia ofert.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawca 
może  złożyć  tylko  jedną  ofertę.  Zamawiający  nie  dopuszcza  możliwości  złożenia  oferty 
wariantowej.  Złożenie  oferty  wariantowej  spowoduje  jej  odrzucenie  jako  niezgodnej  z  treścią 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

Oferta  musi  być  sporządzona w języku  polskim,  z  zachowaniem formy pisemnej  pod rygorem 
nieważności. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
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polski,  poświadczonym  przez  wykonawcę.  Oferta  powinna  być  sporządzona  w  jednym 
egzemplarzu,  a  zadrukowane  strony  oferty  ponumerowane.  Dokumenty  stanowiące  tajemnicę 
przedsiębiorstwa powinny być odpowiednio zabezpieczone np. w oddzielnej kopercie lub teczce. 
Oferta musi być podpisana przez wykonawcę tj. osobę (lub osoby) uprawnioną do reprezentowania 
firmy (zgodnie z  wpisami do akt  rejestrowych),  bądź osobę upoważnioną przez wykonawcę na 
piśmie, w tym parafowane wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w których wykonawca 
naniósł zmiany. Pełnomocnictwo dla osoby podpisującej ofertę w imieniu wykonawcy może być 
przedstawione  w  formie  oryginału  bądź  kserokopii  potwierdzonej  za  zgodność  z  oryginałem 
notarialnie lub przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy zgodnie z wpisami do akt 
rejestrowych.  Przedmiotowe  pełnomocnictwo  musi  być  złożone  wraz  z  ofertą  i  stanowi  jej 
integralną  część.  Kserokopie  dokumentów muszą  być  poświadczone  za  zgodność  z  oryginałem 
przez  wykonawcę.  Dokumenty  dotyczące  podmiotów,  które  będą  uczestniczyły  w  realizacji 
zamówienia bez względu na jego charakter muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem 
przez wykonawcę lub przez ten podmiot.

Wykonawcy  są  zobowiązani  do  zachowania  niżej  podanego  sposobu  obliczania  ceny 
(sporządzania oferty cenowej): 
Nazwa usługi, liczba miesięcy,  cena jednostkowa bez podatku VAT za 1 miesiąc, stawka VAT, 
cena  jednostkowa  z  podatkiem  VAT  za  1  miesiąc,  łączna  cena  bez  podatku  VAT  (wynik 
pomnożenia  ceny jednostkowej  bez  podatku  VAT przez  ilość),  łączna  cena  z  podatkiem VAT 
(łączna cena bez podatku VAT powiększona o VAT). 
Ceny muszą być wyrażone w polskich złotych, i muszą być podane zgodnie z obowiązującym w 
Polsce systemem monetarnym (zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku).

Zamawiający w celu ustalenia,  czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, zwraca się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących 
elementów mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający oceniając wyjaśnienia, będzie brał 
pod uwagę obiektywne czynniki,  w szczególności  oszczędność metody wykonania  zamówienia, 
wybrane  rozwiązania,  wyjątkowo  sprzyjające  warunki  wykonania  zamówienia  dostępne  dla 
wykonawcy,  oryginalność  projektu  wykonawcy  oraz  wpływ  pomocy  publicznej  udzielonej  na 
podstawie  odrębnych  przepisów.  Zamawiający  odrzuci  ofertę  wykonawcy,  który  nie  złożył  w 
wyznaczonym  terminie  wyjaśnień  lub  jeżeli  dokonana  ocena  wyjaśnień  wraz  z  dostarczonymi 
dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

Oferty należy składać w nieprzejrzystych zaklejonych kopertach w sposób uniemożliwiający ich 
otwarcie bez uszkodzenia. Należy stosować koperty podwójne zewnętrzne i wewnętrzne. Koperta 
zewnętrzna  winna  być  zaadresowana  na  Zamawiającego  –  Samodzielny  Publiczny  Szpital 
Wojewódzki im. Papieża Jana Pawła II, 22 - 400 Zamość ul. Aleje Jana Pawła II 10 pok. 248 i  
powinna  być  oznakowana  następująco:  „Przetarg  nieograniczony  –  obsługa  prawna”. Nie 
otwierać przed  13 lutego 2013 r. godz.  12°°”, oraz powinna zawierać nazwę i  dokładny adres 
wykonawcy.
Koperta  wewnętrzna  musi być oznakowana identyczne jak koperta zewnętrzna.
Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że 
zamawiający  otrzyma  powiadomienie  o  wprowadzeniu  zmian  lub  wycofaniu  przed  terminem 
składania  ofert.  Powiadomienie  o  wprowadzeniu  zmian  lub  wycofaniu  zostanie  przygotowane, 
opieczętowane i oznaczone w sposób podany wyżej, a wewnętrzna i zewnętrzna koperta będzie 
dodatkowo  oznaczona  określeniami  „Zmiana”.  Wykonawca  nie  może  wycofać  oferty  lub 
wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert.  

Oferty mogą być doręczone osobiście, przesłane pocztą lub dostarczone za pośrednictwem kuriera, 
z tym że nie będzie brana pod uwagę data stempla pocztowego, oferta w sposób fizyczny musi 
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wpłynąć w wyznaczonym terminie do siedziby zamawiającego. Oferty złożone po wyznaczonym 
terminie zostaną niezwłocznie zwrócone wykonawcy.

Termin  składania  ofert  upływa  dnia  13  lutego  2013  r. o  godz.  11°°. Zamkniętą  kopertę 
zawierającą ofertę należy złożyć w Samodzielnym Publicznym Szpitalu Wojewódzkim im. Papieża 
Jana Pawła II w Zamościu, ul. Aleje Jana Pawła II 10 pok. 248 (Kancelaria Szpitala). 
 
Wykonawca pozostanie związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu rozpocznie się wraz z upływem 
terminu składania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć 
termin  związania  ofertą,  z  tym  że   zamawiający  może  tylko  raz,  co  najmniej  na  3  dni  przed 
upływem  terminu  związania  ofertą,  zwrócić  się  do  wykonawców  o  wyrażenie  zgody  na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
Wykonawca, który nie wyrazi zgody na przedłużenie okresu związania ofertą zostanie wykluczony 
z postępowania. 

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego, w dniu 13 lutego 2013 r. o godz. 12°°, sala nr 
210.  Otwarcia  ofert  dokona  Komisja  Przetargowa  powołana  Zarządzeniem  Dyrektora  Szpitala. 
Otwarcie ofert jest jawne. 

Bezpośrednio  przed  otwarciem  ofert  zamawiający  poda  kwotę,  jaką  zamierza  przeznaczyć  na 
sfinansowanie  zamówienia.  Podczas  otwarcia  ofert  będą  podawane  nazwy (firmy)  oraz  adresy 
wykonawców,  a  także  informacje  dotyczące  ceny  zawarte  w  ofertach.  Informacje  te  będą 
niezwłocznie odnotowywane w protokole postępowania przetargowego. 

W toku badania i  oceny złożonych ofert  Zamawiający może żądać od wykonawców udzielenia 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 
Zamawiający będzie poprawiał w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe, z 
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz inne omyłki polegające 
na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych 
zmian  w treści  oferty – niezwłocznie  zawiadamiając  o tym wykonawcę,  którego oferta  została 
poprawiona. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia 
zawiadomienia  nie  zgodzi  się  na  poprawienie  omyłki  polegającej  na  niezgodności  oferty  ze 
specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty. 

Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawców, którzy 
złożyli  oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty,  podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, 
siedzibę albo adres  zamieszkania  i  adres wykonawcy,  którego ofertę  wybrano,  uzasadnienie  jej 
wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy 
wykonawców, którzy złożyli  oferty,  a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny;  o 
wykonawcach  których  oferty  zostały  odrzucone,  podając  uzasadnienie  faktyczne  i  prawne;  o 
wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 
terminie,  określonym  zgodnie  z  art.  94  ust.  1  lub  2,  po  którego  upływie  umowa  w  sprawie 
zamówienia publicznego może być zawarta.  Wyniki  przetargu obowiązują po ich zatwierdzeniu 
przez Dyrektora Samodzielnego Publicznego Szpitala Wojewódzkiego im. Papieża Jana Pawła II w 
Zamościu, ul. Aleje Jana Pawła II 10.

IV. Warunki przeprowadzenia przetargu w tym kryteria oceny

Wykonawca  może  zwrócić  się  na  piśmie  do  zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia.
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Zamawiający jest  obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie,  jednak nie później  niż na 2 dni 
przed  upływem  terminu  składania  ofert,  pod  warunkiem  że  wniosek  o  wyjaśnienie  treści 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca 
dnia w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
Jeżeli  wniosek  o  wyjaśnienie  treści  specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia  wpłynął  po 
upływie terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 
zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 
treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
Treść zapytań  wraz z wyjaśnieniami  specyfikacji  istotnych warunków zamówienia zamawiający 
przekaże wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania i zamieści na 
swojej stronie internetowej.  

W  uzasadnionych  przypadkach  w  każdym  czasie  przed  upływem  terminu  do  składania  ofert 
zamawiający może zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę 
specyfikacji  zamawiający  przekaże  niezwłocznie  wszystkim  wykonawcom,  którym  przekazano 
specyfikację  istotnych warunków zamówienia - jest  ona dla nich wiążąca,  zamieści  ją także na 
swojej  stronie  internetowej.  Jeżeli  zmiana  treści  specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia 
doprowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówienie zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej  do 
zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w 
ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym 
przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej.  

Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: mgr Andrzej Gryn tel. (84) 677 
33 10 - w sprawach dot. przedmiotu zamówienia, mgr Agata Bosiak - w sprawach formalnych tel. 
(84) 677 32 81, pok. 215 – Samodzielny Publiczny Szpital Wojewódzki im. Papieża Jana Pawła II 
w Zamościu ul. Aleje Jana Pawła II 10. 
Porozumiewanie się pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będzie w dni robocze w 
godz. 7:30 - 15:00.
Oświadczenia,  wnioski,  zawiadomienia  oraz  informacje  będą  przekazywane  faksem  i  za 
pośrednictwem  poczty.  Zamawiający  wymaga  niezwłocznego  potwierdzenia  przekazywanych 
faksem oświadczeń, wniosków zawiadomień oraz informacji.

Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował kryteriami oceny o znaczeniu:

1. Cena - 60 %
2.  Doświadczenie  w zakresie  obsługi  prawnej  samodzielnych publicznych zakładów opieki 
zdrowotnej - 40%

1.  Cena -  będzie  oceniana  na  podstawie  formularza  „oferta  wykonawcy”  i  oferty  cenowej. 
Najwyżej oceniona zostanie oferta o najniższej cenie. Porównywane będą ceny brutto za całość 
przedmiotu zamówienia.
Sposób obliczania punktów za kryterium ceny: przyjmuje się zasadę poziomu odniesienia - w 
tym przypadku stosunek ceny minimalnej  do ceny oferty  badanej.  Uwzględniając  wartość tego 
kryterium 60 punktów (1% = 1 pkt) obliczamy przyznaną liczbę punktów dla danej oferty mnożąc 
wyliczony współczynnik przez wagę kryterium tj. 60 pkt.
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2.  Doświadczenie  w zakresie  obsługi  prawnej  samodzielnych publicznych zakładów opieki 
zdrowotnej -  będzie  oceniana  na  podstawie  złożonego  wykazu  usług  (załącznik  nr  5)  oraz 
dokumentów potwierdzających, że usługi wykazane w wykazie są (były) wykonane (wykonywane) 
w sposób należyty. 
Każda usługa obejmująca swoim zakresem obsługę prawną samodzielnych publicznych zakładów 
opieki  zdrowotnej  (bez względu na wielkość zatrudnienia pracowników, wartość umowy,  okres 
wykonywania  obsługi  prawnej)  ponad  usługi  wymienione  dla  spełnienia  warunku  udziału  w 
postępowaniu określone w rozdz. II 2) otrzyma 10 pkt, tj.:
- za jedną usługę – 10 pkt, 
- za dwie usługi – 20 pkt,
- za trzy usługi – 30 pkt, 
- za cztery i więcej usług – 40 pkt. 
Wykonawca  maksymalnie  może  uzyskać  40  pkt.  Wykonawca,  który  nie  wykaże  żadnej  usługi 
obsługi prawnej, w kryterium „doświadczenie w zakresie obsługi prawnej sp zoz” otrzyma 0 pkt. 
Sposób  obliczania  punktów  za  kryterium  doświadczenie  w  zakresie  obsługi  prawnej 
samodzielnych  publicznych  zakładów  opieki  zdrowotnej:  punkty  wstępne  uzyskane  za 
wykazane usługi  będą  podstawą do obliczenia  punktów porównywalnych.  Przyjmujemy zasadę 
poziomu  odniesienia  tj.  w  tym  przypadku  stosunek  oceny  oferty  badanej  (ilość  uzyskanych 
punktów wstępnych przez ofertę badaną) do oceny oferty maksymalnej (największa uzyskana ilość 
punktów wstępnych). Uwzględniając wartość tego kryterium 40 pkt (1 pkt = 1%) obliczamy liczbę 
punktów dla danej oferty mnożąc wyliczony współczynnik przez wagę kryterium tj. 40 pkt.

Za ofertę najkorzystniejszą złożoną w ramach tego przetargu zostanie uznana oferta, która 
uzyska największą liczbę punktów za wszystkie kryteria oceny łącznie.

Zamawiający zawrze umowę z zastrzeżeniem art. 183, w terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia 
przesłania  zawiadomienia  o  wyborze  najkorzystniejszej  oferty.  Jeżeli  w  postępowaniu  zostanie 
złożona  tylko  jedna  oferta  lub  nie  odrzucono  żadnej  oferty  oraz  nie  wykluczono  żadnego 
wykonawcy  Zamawiający  może  zawrzeć  umowę  w  sprawie  zamówienia  publicznego  przed 
upływem wyżej wymienionych terminów.
Je eli wykonawca,  którego  oferta  zosta a  wybrana,  uchyla  si  od  zawarcia  umowy w sprawież ł ę  
zamówienia publicznego zamawiaj cy mo e wybra  ofert  najkorzystniejsz  spo ród pozosta ychą ż ć ę ą ś ł  
ofert  bez  przeprowadzania  ich  ponownego  badania  i  oceny,  chyba  e zachodz  przes ankiż ą ł  
uniewa nienia post powania, o których mowa w art. 93 ust. 1. ż ę

Zakres  świadczenia  wykonawcy  wynikający  z  umowy  będzie  tożsamy  z  jego  zobowiązaniem 
zawartym  w  ofercie.  Umowa  podlega  unieważnieniu  w  części  wykraczającej  poza  określenie 
przedmiotu zamówienia zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
Zakazuje  się  istotnych  zmian  postanowień  zawartej  umowy  w  stosunku  do  treści  oferty,  na 
podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy. 

Oferta zostanie odrzucona gdy zaistnieje jedna z przesłanek wymienionych w art. 89 ust. 1.

Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 
interes  w  uzyskaniu  danego  zamówienia  oraz  poniósł  lub  może  ponieść  szkodę  w  wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji  istotnych warunków 
zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5.

Wykonawca oraz inne podmioty o których mowa w ustawie Pzp, mają prawo wnieść odwołanie do 
Prezesa Izby. W niniejszym postępowaniu tj: którego wartość nie przekracza kwot określonych na 
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podstawie  art.  11  ust.  8  ustawy  odwołanie  przysługuje  wyłącznie  wobec  opisu  sposobu 
dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykluczenia odwołującego z 
postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia oferty odwołującego.
Odwołanie  wnosi  się  w formie  pisemnej  albo  elektronicznej  opatrzonej  bezpiecznym podpisem 
elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwołanie  powinno  wskazywać  czynność  lub  zaniechanie  czynności  zamawiającego,  której 
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać 
żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego 
stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust 2 
albo w terminie 10 dni jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
Odwołanie  wobec  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu,  wobec  postanowień  specyfikacji  istotnych 
warunków zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie 
Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
Odwołanie wobec czynności innych niż określone powyżej wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu należytej  staranności  można było  powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
W  przypadku  wniesienia  odwołania  wobec  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu  lub  postanowień 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.
W przypadku wniesienia  odwołania po upływie terminu składania ofert  bieg terminu związania 
ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej.
Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających przewidzianych w art. 67 ust. 1 pkt. 
6 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych, stanowiących nie więcej niż 40% wartości zamówienia 
podstawowego, polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, jeżeli zamówienie 
podstawowe  zostało  udzielone  w  trybie  przetargu  nieograniczonego  lub  ograniczonego,  a 
zamówienie  uzupełniające  było  przewidziane  w  ogłoszeniu  o  zamówieniu  dla  zamówienia 
podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego.
Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.
Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
Zamawiający  nie  będzie  zwoływał  zebrania  wykonawców w celu  wyjaśnienia  wątpliwości  dot. 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
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Wzór umowy
zawierający istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.

Umowa Nr AZP.3320/        /          /13

zawarta w dniu ................  2013 r. w Zamościu pomiędzy Samodzielnym Publicznym Szpitalem 
Wojewódzkim im. Papieża Jana Pawła II w Zamościu ul. Aleje Jana Pawła II 10 wpisanym do 
Rejestru  Stowarzyszeń,  Innych  Organizacji  Społecznych  i  Zawodowych,  Fundacji,  Publicznych 
Zakładów Opieki Zdrowotnej prowadzonego przez Sąd Rejonowy Lublin – Wschód w Lublinie z 
siedzibą w Świdniku, VI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 
0000021024, NIP: 922 – 22 – 92 – 491, zwanym w treści umowy „Zleceniodawcą”, w imieniu 
którego działa:

....................................................................................................................................
a 
............................. zwanym dalej w treści umowy Zleceniobiorcą, 
o następującej treści:

§ 1 
1. Zleceniodawca  powierza,   a  Zleceniobiorca zobowiązuje  się  do  wykonywania czynności 
związanych z obsługą prawną Zleceniodawcy, w zakresie prawa regulującego działalność zakładów 
opieki  zdrowotnej,  prawa cywilnego,  prawa zamówień  publicznych,  prawa spółek  handlowych, 
ustawy o rachunkowości, ustaw podatkowych, obejmujące:

1) doradztwo prawne – rozumiane jako udzielanie porad prawnych, wyjaśnień oraz konsultacji 
i sporządzanie opinii prawnych w sprawach wymagających wykładni prawnej w sprawach 
objętych przedmiotem umowy

2) opiniowanie  projektów  umów,  w  tym  umów  z  zakresu  badań  klinicznych,  umów  z 
podwykonawcami usług medycznych 

3) opiniowanie  pism  w  sprawach  związanych  z  procedurami  pozyskiwania  i  rozliczania 
środków z programów unijnych 

4) przygotowywanie  ostatecznych  wezwań  do  zapłaty,  przedsądowych  pism 
przygotowawczych

5) przygotowywanie  pozwów, pism procesowych  w sprawach związanych  z  dochodzeniem 
przez  podmioty  trzecie  zapłaty  wierzytelności  przysługujących  im  względem 
Zamawiającego  jak  też  w sprawach związanych  z dochodzeniem przez  Zamawiającego 
swoich należności od osób trzecich

6) współudział w prowadzeniu wszelkich negocjacji z podmiotami trzecimi, zawieranie ugód 
przedsądowych,

7) prowadzenie postępowań przed Wojewódzką Komisją ds. Zdarzeń Medycznych 
8) prowadzenie postępowań egzekucyjnych
9) doradztwo  w  zakresie  ustawy  Prawo  Zamówień  Publicznych  poprzez  wsparcie 

merytoryczne Zamawiającego w związku z prowadzonymi przez niego postępowaniami o 
udzielenie zamówień publicznych, w szczególności poprzez: opiniowanie i akceptację pod 
względem formalno - prawnym projektów umów, dokumentacji (pism Zamawiającego jak i 
Wykonawcy)  w  trakcie  prowadzonej  procedury;  wsparcie  w  przypadku  wystąpienia 
procedury odwoławczej.

Ponadto, Zleceniobiorca zobowiązany będzie do reprezentowania Zleceniodawcy (po otrzymaniu 
pełnomocnictwa  na piśmie)  w sprawach związanych  z jego bieżącą  działalnością  przed sądami 
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powszechnymi, sądami administracyjnymi, sądami polubownymi, organami administracji, Krajową 
Izbą Odwoławczą.  
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu umowy z zachowaniem najwyższej 
staranności.

§2
1.  Zleceniodawca  zobowiązuje  się  zapewnić  Zleceniobiorcy  we  własnej  siedzibie  warunki 
niezbędne  do  wykonywania  obsługi  prawnej  swojej  jednostki.  Poprzez  „niezbędne  warunki” 
rozumie  się  w  szczególności  udostępnianie  Zleceniobiorcy  pomieszczenia  przystosowanego  do 
wykonywania  niniejszej  umowy  podczas  dyżurów  w  siedzibie  Zleceniodawcy  dostępu  do 
dokumentów  niezbędnych  do  prawidłowego  wykonania  przedmiotu  umowy,  a  także 
nieograniczonego kontaktu z osobami posiadającymi informacje przydatne do realizacji usługi.
2.  Zleceniobiorca  zobowiązuje  się  do  wykonywania  przedmiotu  umowy  w  siedzibie 
Zleceniodawcy,  co  do zasady w wymiarze  5 godzin przez  1 (dzień)  w tygodniu,  w godzinach 
ustalonych przez strony, wyznaczając radcę prawnego/ adwokata do pełnienia dyżuru. Zmiana dnia 
tygodnia (godzin) może nastąpić w trakcie obowiązywania umowy, na podstawie odrębnych ustaleń 
miedzy stronami umowy, które nie stanowią zmiany umowy.
3. W pozostałym czasie, ponad określony na zasadach, o których mowa w ust. 2, Zleceniobiorca 
zapewnia kontakt z prawnikami Zespołu Kancelarii, poprzez dwustronne kontakty medialne (poczta 
mailowa, faks, telefon).

§3
1. Za wykonywanie  przedmiotu  umowy,  o którym mowa w § 1 ust.  1 umowy,  Zleceniobiorcy 
przysługuje  miesięczne  wynagrodzenie  netto  w  wysokości  ...................  zł.  Miesięczne 
wynagrodzenie  brutto  wynosi  ......................  zł.  (słownie:  .........................)  przy  uwzględnieniu 
stawki  podatku  VAT  w  wysokości  ............%.  Łączna  wartość  umowy  za  okres  36  miesięcy 
wynosi ........................ zł. brutto.
2. Miesięczne wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie przez Zleceniodawcę w ciągu 
30  dni,  po  otrzymaniu  faktury  VAT  na  koniec  miesiąca,  przelewem  na  rachunek  bankowy 
Zleceniobiorcy wskazany w fakturze VAT.
3. Miesięczne wynagrodzenie brutto,  o którym mowa w ust.  1 nie ulegnie zmianie przez okres 
trwania  umowy.  Obniżenie  ceny  nie  wymaga  aneksu  do  umowy  i  może  być  dokonane  przez 
Zleceniobiorcę w każdym czasie.
4. Strony umowy ustalają, iż Zleceniodawca zwróci Zleceniobiorcy:
a) wszelkie koszty poniesione przez Zleceniobiorcę w związku z wykonaniem Umowy, do których 
zalicza się w szczególności koszty opłaty sądowej, opłaty skarbowej od pełnomocnictwa w tym 
pełnomocnictwa  substytucyjnego,  ewentualne  koszty  przelewu  tych  opłat,  koszty  niezbędnych 
kserokopii, koszty tłumaczeń, w tym tłumaczeń przysięgłych, 
b) zwrot kosztów podróży (ewentualnych noclegów, diet) w związku z przejazdami w sytuacji, gdy 
zaistnieje  konieczność  wykonywania  przedmiotu  umowy  w  siedzibie  Zleceniodawcy,  bądź  w 
innym miejscu z wyłączeniem siedziby Zleceniobiorcy, w więcej niż jeden dzień w tygodniu; zwrot 
ww. poniesionych kosztów będzie następował na podstawie przedłożonego przez Zleceniobiorcę 
zestawienia  (strony  umowy  przyjmują  aktualną  wielkość  stawki  za  1  km  przebiegu  pojazdu, 
ustaloną rozporządzeniem MI z dnia 25 marca 2002 r. (dla pojazdu powyżej 900 cm3) w sprawie 
warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych 
samochodów  osobowych,  motocykli  i  motorowerów  niebędących  własnością  pracodawcy  plus 
podatek VAT wg obowiązującej stawki),
c) koszty zastępstwa procesowego, zasadzone orzeczeniem Sądu (ugodą) po ich zapłaceniu przez 
dłużnika (pozwanego) na rzecz Zleceniodawcy (ewentualnie po wyegzekwowaniu), powiększone o 
podatek VAT wg obowiązującej stawki.
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§4
1.  Zleceniodawca  wyraża  zgodę  na  posługiwanie  się  przy  wykonaniu  obsługi  prawnej  przez 
Zleceniobiorcę  osobami  trzecimi,  zwłaszcza  innymi  radcami  prawnymi,  adwokatami 
(aplikantami) z prawem ich substytucji bądź upoważnienia.
2. Za działania i zaniechania tych osób Zleceniobiorca odpowiada jak za własne.
3. Zleceniobiorca oświadcza, że Zleceniobiorca (właściciel, współwłaściciele, partnerzy, itp.)  są 
ubezpieczeni  od odpowiedzialności  cywilnej  w zakresie prowadzonej działalności obejmującej 
przedmiot niniejszej umowy. W sytuacji, gdy okres obowiązywania polisy będzie się kończył w 
trakcie  umowy na  obsługę  prawną,  Zleceniobiorca  jest  zobowiązany każdorazowo dostarczyć 
nową (wznowioną) polisę OC, na warunkach nie gorszych jak poprzednia. Kopia polisy stanowi 
załącznik do umowy.
4.  Przedmiot  umowy  będzie  wykonywany  przez  Zleceniobiorcę  osobiście/przez 
podwykonawcę/ów .............................. w części dotyczącej ...................... .

§5
Zleceniodawca  zobowiązuje  się  do  rzetelnego  współdziałania  ze  Zleceniobiorcą  przy 
wykonywaniu niniejszej umowy poprzez:
a)  Umożliwienie  Zleceniobiorcy  dostępu  do  wszelkich,  niezbędnych  do  wykonywania  umowy, 
posiadanych przez siebie dokumentów i informacji;
b)  Udzielenie  Zleceniobiorcy  pełnomocnictwa  do  reprezentowania  we  wszystkich  sprawach 
określonych w niniejszej umowie

§6
Umowa zawarta zostaje na czas określony od ............... do ...................... r.

§7
1. Zleceniodawca może wypowiedzieć Zleceniobiorcy umowę ze skutkiem natychmiastowym, bez 
zachowania terminów wypowiedzenia w przypadku:
a) Utraty przez Zleceniobiorcę uprawnień do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata;
b)  Dopuszczenia  się  przez  Zleceniobiorcę  przy  wykonywaniu  umowy  przestępstwa  lub 
wykroczenia.
2.  W  przypadku  rozwiązania  umowy  w  trybie  natychmiastowym  Zleceniobiorcy  należy  się 
wynagrodzenie jedynie za pełny miesiąc kalendarzowy, poprzedzający dzień wypowiedzenia.
3. Umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie za porozumieniem stron. 

§8
W przypadku rozwiązania niniejszej umowy, zgodnie z jej warunkami Zleceniobiorca w terminie 
siedmiu dni zwróci Zleceniodawcy wszystkie materiały i dokumenty jakie posiada w związku z 
wykonywaniem umowy.

§9
Podczas wykonywania niniejszej umowy, w siedzibie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiązany 
jest do posiadania w czasie trwania umowy aktualnych badań lekarskich i szkoleń z zakresu bhp, 
których  konieczność  posiadania  wynika  z  przepisów  szczególnych,  w  tym  Kodeksu  Pracy, 
wykonanych na własny koszt.

§ 10
1.  Z  zastrzeżeniem ust.  2,  każda  ze  stron  zobowiązuje  się  w  czasie  obowiązywania  niniejszej 
umowy,  a  także  po  jej  wygaśnięciu  lub  rozwiązaniu,  do  traktowania  jako poufnych  wszelkich 
informacji, które zostaną powzięte, udostępnione lub przekazane przez drugą stronę w związku z 
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wykonywaniem niniejszej umowy, nie udostępniania ich w jakikolwiek sposób osobom trzecim bez 
zgody drugiej strony i wykorzystywania ich tylko do celów określonych w umowie.
2. Obowiązek zachowania tajemnicy poufności, o którym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji, 
które:
a) w czasie ich ujawnienia były publicznie znane,
b)  których  obowiązek  ujawnienia  wynika  z  bezwzględnie  obowiązującego  przepisu  prawa, 
orzeczenia sądu lub decyzji innego uprawnionego organu władzy, z zastrzeżeniem niezwłocznego 
powiadomienia  strony,  której  informacje  mają  zostać  ujawnione  o  takim  obowiązku  i 
zabezpieczeniu poufności tych informacji.

§ 11
1.  W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorcę zakazu, o którym mowa w § 10, jak również w 
przypadku  rażącego  niedbalstwa  przy  wykonywaniu  przedmiotu  umowy  Zleceniodawca  może 
żądać od niego zapłaty kary umownej w wysokości 5% niezrealizowanej wartości umowy brutto, 
jak  również  rozwiązać  umowę  ze  skutkiem  natychmiastowym,  bez  zachowania  jakichkolwiek 
terminów wypowiedzenia.
2. W przypadku gdy Zleceniobiorca lub Zleceniodawca odstąpi od umowy z powodu okoliczności, 
za które Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność, Zleceniodawca może zażądać od niego zapłaty 
kary umownej w wysokości 5 % niezrealizowanej wartości umowy brutto.
3. W przypadku gdy Zleceniobiorca lub Zleceniodawca odstąpi od umowy z powodu okoliczności, 
za które Zleceniodawca ponosi odpowiedzialność, Zleceniobiorca może zażądać od niego zapłaty 
kary umownej w wysokości do 5 % niezrealizowanej wartości umowy brutto.

§ 12
Jeżeli w Umowie nie została zastrzeżona określona forma dla dokonania czynności przez jedną ze 
Stron  Umowy,  wszelkie  pisma,  opinie,  zawiadomienia,  składane  przez  Strony  Umowy  będą 
przekazywane drugiej Stronie w jednej z następujących form, tj. pisemnie, drogą elektroniczną lub 
drogą faksową, na adres wskazany w Umowie lub inny wskazany na piśmie przez drugą Stronę. 

§ 13
W  kwestiach  nie  unormowanych  w  niniejszej  umowie  zastosowanie  będą  miały  odpowiednie 
przepisy ustawy prawo zamówień publicznych oraz przepisy kodeksu cywilnego.

§ 14
Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 15
Ewentualne spory wynikłe z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla siedziby 
Zleceniodawcy.

§ 16
Umowę  sporządzono  w  trzech  jednobrzmiących  egzemplarzach,  dwa  egzemplarze  dla 
Zleceniodawcy, jeden dla Zleceniobiorcy.
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