Znak pisma: TR 0724/166/ 05891/2011

Zaproszenie do złożenia oferty

do 14 000 EURO

Zamawiający :

Samodzielny Publiczny Szpital Wojewódzki

 im. Papieża Jana Pawła II w Zamościu

22-400 Zamość 

Aleje Jana Pawła II 10

Tel. 84 6773333

Fax. 84 6386669

Zaprasza do złożenia oferty 

Na usługę wykonania studium wykonalności wraz z dokumentacją aplikacyjną projektu w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś- Ukraina 2007-2013

Kod PCV 79.14.00.00-7
Określenie przedmiotu zamówienia

· Poszukiwanie i skojarzenie partnerów z Ukrainy: 
· przedstawienie w formie pisemnej co najmniej trzech podmiotów z terenu Ukrainy kwalifikujących się jako partnerzy w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska–Białoruś-Ukraina. 

· zorganizowanie co najmniej 2 spotkań z potencjalnymi partnerami z Ukrainy w celu ustalenia zakresu rzeczowego projektu oraz omówienia założeń do umowy partnerskiej

· Opracowanie dokumentacji aplikacyjnej: 
· wypełnienie formularza wniosku o dofinansowanie wraz z załącznikami: skrócone studium wykonalności, budżet projektu, matryca logiczna projektu, streszczenie projektu w języku angielskim,  streszczenie studium wykonalności w języku angielskim 

· nadzór nad terminowym przygotowaniem wszystkich niezbędnych załączników

· dokonywanie uzupełnień/wyjaśnień do wniosku o dofinansowanie oraz załączników na etapie oceny formalnej i merytorycznej,

· kompletację dokumentacji aplikacyjnej zgodnie z kryteriami formalnymi podanymi w dokumentacji konkursowej

· tłumaczenie wniosku na język angielski

· udzielanie odpowiedzi na pytania stawiane przez Wspólny Sekretariat Techniczny Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina  w trakcie procesu oceny projektu

· monitorowanie procesu aplikacyjnego

uaktualnianie wniosku o dofinansowanie, wprowadzanie zmian w trakcie realizacji projektu, zmian

· czas trwania projektu 18 miesięcy

· zakładana wartość projektu ok. 3,5 miliona złotych

Rozliczenie finansowe  oraz wypełnianie obowiązków sprawozdawczych związanych z realizacją projektu:

· Opracowanie wzoru opisu faktur lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej,

· Opracowanie pomocniczego narzędzia do weryfikacji poprawności otrzymywanych od dostawców/wykonawców faktur lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej,

· Opracowanie wzoru protokołu odbioru robót budowlanych/usług/ sprzętu/urządzeń itp.

· Opracowanie systemu pomiaru wskaźników realizacji projektu,

· Nadzór nad prawidłową realizacją harmonogramu projektu,

· pomoc w przygotowaniu wniosków o zatwierdzenie zmian w projekcie, 
w przypadku wprowadzenia modyfikacji projektu wymagających zmian 
w postanowieniach umowy o dofinansowanie,

· Przygotowywanie wniosków o płatność: rozliczeniowych, zaliczkowych, o płatność końcową zgodnie z umową o dofinansowanie, opracowywanie 4 miesięcznych raportów rzeczowych

· Dokonywanie korekty/uzupełnień wniosków o płatność rozliczeniowych, zaliczkowych, sprawozdawczych, wniosku o płatność końcową,

·  Pomoc w wdrożeniu zaleceń wykonawcy audytu projektu

I. Sposób sporządzenia oferty :

1. Ofertę należy złożyć w jednej w jednej zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego – 

p.  248 Kancelaria *. Ofertę można złożyć osobiście lub przesłać pocztą. Liczy się data wpływu oferty do Zamawiającego.

2. Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę 
i adres Wykonawcy oraz przedmiot oferty . 

3. Oferta musi być podpisana przez wykonawcę tj. osobę uprawnioną do reprezentowania firmy (zgodnie z wpisami do akt rejestrowych) bądź osobę upoważnioną przez wykonawcę na piśmie (dołączyć pełnomocnictwo).

II Oferta musi zawierać następujące dokumenty i informacje  

1. Formularz „ Oferty  wykonawcy „ (wg załączonego wzoru),

2.  Oferta cenową przygotowaną wg. załączonego wzoru 

Ceny muszą być wyrażone w złotych polskich zgodnie, z obowiązującym systemem

 monetarnym  (zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku), łączna cena musi być wyrażona 

cyfrą i słownie.

III. Termin złożenia oferty : 22 czerwca 2011r. 

IV. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami jest : 

      Ryszard Władyga – Kierownik Działu Rozwoju Technicznego tel. (84) 6773250,

      Andrzej Skrzypek tel. (84) 6773250, 

      Andrzej Szewczuk tel. (84) 6773907.

V. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium: cena – 100 %.

VI. Cena podana przez Wykonawcę nie może ulec podwyższeniu przez okres obowiązywania umowy . 

VII. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie, zobowiązany do przesłania (w terminie wskazanym przez Zamawiającego) aktualne dokumenty rejestrowe firmy.

VIII. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wyśle do Wykonawcy umowę do podpisania 

Załączniki:

1. Formularz oferty wykonawcy.

2. Oferta cenowa.

3. Wzór umowy (jeżeli dotyczy)

* niepotrzebne skreślić
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